Gymnazium Pfirodni Skola, z.0. vyhladuje vybérové Fizeni na pozici

Ekonom / ekonomka, uéetni

Gymnazium Pfirodni Skola, z.U. je nestatni skola s 30 letou tradici. Toto osmileté gymnazium patfi
mezi nejinovativnéjsi skoly v rdmci zemi OECD. Skola nabizi zajimavy pfistup ke vzdélavani, ktery
kombinuje klasické znalostni u¢eni s velkym mnozstvim aktivnich forem vyuky (projekty, vyjezdy,
badatelské formy, zazitkové vzdélavani, tvirci bloky ad.). Ke studiu na Pfirodni Skole se stabilné hlasi
velky pocet uchazecl a ke studiu dojizdi kromé praZzskych rezident( také déti ze stfednich Cech.
Vzhledem ke vSeobecnému zaméreni Skoly a také diky moznosti vyzkouset si v ramci studia fadu
obord, pokracuji absolventi ve studiich na skolach rGzného typu - pfirodovédné, humanitné,

i technicky zamérenych.

Bavi Vas tvorba a implementace strategie financovani stfedné velké spoleénosti, Géetnictvi,
rozpoétovani a souvisejici administrativa? Hledate praci u stabilniho zaméstnavatele?
Radi Vas pfrivitame v nasem tymu.

Pocet otevienych pozic: 1

Vyse Gvazku: 20 h/tydné& ekonom, 10h/tydné ucetni

Pracovni pomeér: na dobu urcitou 1 roku, pfi vzajemné spokojenosti prodlouzeni
Datum nastupu: zari 2023

Uzavérka pfihlasek: 20. cervence 2023

Vasi naplni prace bude zejména:

Orientace ve financ¢nich vstupech a vystupech organizace,

priprava podkladl pro tvorbu rozpodctu,

sledovani platebni kdzné - skolné, upominky dluznikim,

prace s hotovosti, sledovani pohledavek a zavazkd na uctu,

administrace pokladni knihy, faktur,

vyhledavani, pfiprava, administrace a cerpani fondd,

priprav rozpoctl a vyUctovani akci skoly (vyjezdy, projekty),

zpracovani a predavani podkladl pro danova priznani, kontrolni hlaseni,

podil na pracich souvisejicich s mési¢nimi a ro€nimi uzavérkami Ucetnictvi — pfiprava

podkladul, komunikace s Ucetni, véetné pravidelnych kontrol,

e priprava podkladu pro finanéni ¢asti monitorovacich zprav projektd, kontroly a audity, -
inventarizace majetku a zavazkd, evidence a archivace dokladg,

e vedeni podvojného Ucetnictvi organizace a souvisejici agendy.



Kvalifikaéni a jiné pozadavky:

e SS/VS vzdélaniidealné ekonomického sméru,

e Prokazatelnd praxe na pozici ekonom/ekonomka nebo Ucéetni/icetniho min. 2 roky, -
dobra znalost Ucetni a danové legislativy,

e dobra znalost prace na PC (Ucetni SW, Word, Excel),

e aktivni znalost anglického jazyka slovem a pismem na komunikacni drovni, -
presnost, peclivost,

e analytické mysleni, schopnost koncepcni prace, ochota ucit se novym vécem, -
schopnost pracovat samostatné iv tymu,

e dobré organizacni a komunikacni dovednosti,

e bezdhonnost, Cisty trestni rejstrik.

Vyhodou je, mate-li tyto zkuSenosti &i znalosti:

e zkusSenosti s vedenim Ucetnictvi v ramci verejné instituce — idedlné skoly, - orientace v
problematice financovani skol, systému finan¢ni kontroly, - zkuSenosti s pfipravou, administraci
a Ucetnim uzaviranim projektl statni i nestatni podpory (ESF, granty, ministerské projekty
apod.).

Nabizime Vam:

e zajimavou praci pro vyjimecnou stfedni Skolu v prijemném kolegialnim prostred;i, -
pruznou pracovni dobu véetné moznosti obcasné prace zdomova,

® moznost Ucastnit se akci Skoly a zazivat presah ekonomické a Ucetni prace do vzdélavani -
moznost dalsiho skoleni a vzdélavani,

e moznost Ucastnit se programu Erasmus+,

e zaméstnanecké vyhody (stravenkovy pausal, finanéni benefit ve vy3i az 6000 k&/rok, ockovani
proti chfipce, klistové encefalitidé, spolec¢ny zimni pobyt zaméstnancl s rodinami), - pracovisté
v blizkosti metra B Luziny.

Jak se muzete pfihlasit:

Strukturovany Zivotopis a motivac¢ni dopis, oboji v ¢estiné a angli¢tiné, prosim zaslete formou
e-mailu na adresu matura@prirodniskola.cz do 20. Cervence 2023.

Proces vybéru:

VhodniVhodné uchazedi/uchazecky budou zvani/zvany na osobni pohovor. Vybé&rova kritéria jsou
doloZeni véech pozadovanych dokumentU a soulad profilu uchazeée/uchazec¢ky s pozadavky na
danou pozici.

V pfipadé nejasnosti ¢i dotazu spojenych s vybérovym fizenim prosim kontaktujte zastupce
feditele na matura@prirodniskola.cz

Jako zameéstnavatel poskytujeme rovné prilezitosti. Podporujeme diverzitu a snazime se vytvaret
pracovni prostredi uspokojujici individualni potfeby vsech zaméstnancl

Dékujeme za Vas zajem a téSime se na Vasi odpovéd!



