Formální nebo neformální styl?
Na základní úrovni se budete setkávat především se zadáními textů neformálního charakteru, jako jsou osobní dopisy. Tady je na místě používat např. frázová slovesa (How do you get on with your younger brother?), hovorové výrazy (That's cool! He's my mate) slang (I love champs) a fráze a idiomy (Take care).

Mezi formálně spíš neutrální zadání patří např. recenze filmu nebo knížky nebo práce o vašem městě. Tady je lepší nechat hovorové prostředky stranou, ale určitě je v pořádku používat stažené tvary (isn't, doesn't) nebo sloveso have got.

Zejména na vyšší úrovni se objevují zadání formální stylu, jakým může být např. motivační dopis (žádost o místo). Formální písemnosti mají přísná pravidla:

· žádné zkratky a stažené tvary (don't, etc.)

· žádný slang a frázová slovesa (výjimku tvoří frázová slovesa, která nemají formální synonymum, například typické I am looking forward to hearing from you, čímž obvykle uzavíráte dopis)

· žádná nepřesná / neformální slova (nice = excellent, big = large, lots of = many, like = such as)

S čím naopak uspějete? Gramatickou strukturou hojně využívanou ve formálním stylu je určitě trpný rod (You put the chemicals in the test tube. X Chemicals are put in the test tube) nebo nepřímá otázka (Would you mind telling me what the problem is?). Nezapomínejte na správné oslovení a korespondující fráze typické pro zakončení těchto dopisů (Dear sir or madam - Yours faithfully; Mr. / Mrs. / Ms. Smith - Yours sincerely).

Prostředky textové návaznosti

Nepodceňujte ani prostředky textové návaznosti, které jsou také hodnocenou kategorií. Na základní stejně jako na vyšší úrovni nepůsobí dobře, když celou vaši škálu spojovacích prostředků tvoří pouze and, but, because, so. Máte přeci tolik dalších možností: however, nevertheless, since, although, while, whereas, unless, even though...
